Née le 09/07/1990
92240 Malakoff

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1708181315

Employée polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac
BAC PRO Secrétariat

12/2010 : CAP
BEP Secrétariat

12/2007 :
Brevet des colléges

Expériences professionnelles

01/2019 - 05/2019 :

Employée polyvalente chez O'tacos sur Malakoff

Réceptions produits, marchandises, veille a la conformité de la livraison, rangement des produits, vérification de
I'état des stocks, évaluation des besoins en approvisionnement, nettoyage et entretien de I'espace de vente.

07/2017 - 12/2017 :
Serveuse chez Sarl Gladines / Sarl Le Rio Liz

07/2016 - 09/2016 :
Secrétaire assistante chez Société Info Service sur Paris (75)
Domiciliation, Cartes grises, Création d'entreprise, Taches administratives.

02/2016 - 03/2016 :
Agent contractuel en qualité d'apparitrice chez Ups sur Sceaux

08/2015 - 12/2015 :
Caissiére-vendeuse chez Snc loda sur Bagneux (92)

11/2013 - 05/2014 :
Secrétaire chez Sarl Hugon sur Perville (82)
Traitement courrier, gestion fiches de payes salariés et dossiers clients.

11/2012 - 03/2013 :
Aucxiliaire de vie chez Maison De Retraite Orpea sur Nérac (47)

02/2012 - 05/2012 :
Hétesse de caisse chez Carrefour Market sur Paris (75)



09/2011 - 09/2011 :
Agent contractuel chez Université Paris Sud sur Le Kremlin-bicetre (94)
Traitement des dossiers d'inscriptions, éditions et envois de cartes étudiantes, clétures comptable.

10/2010 - 10/2010 :
Secrétariat chez Concessionnaire Peugeot - Sca Darl'mat sur Malakoff (92)
Divers travaux administratif, Gestion des Amendes de stationnement et flash.

07/2010 - 06/2011 :
Secrétariat chez Université Paris Sud 11 sur Orsay (91)
Orientation usagers internes et externes, prises de messages, gestion dossiers d'inscriptions et réinscriptions.

06/2008 - 12/2008 :
Division Expériences chez Synchrotron Soleil sur Gif-sur-yvette (91)
Organisation de colloques, organisation logistique.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Baby-sitting, Vélo, Promenade, Cheval
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