Employée polyvalente
Né(e) en 1990 - 92240 Malakoff - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 1708181315

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2011 — Bac

BAC PRO Secrétariat
12/2010 — CAP

BEP Secrétariat
12/2007

Brevet des colleges

Expériences professionnelles

01/2019 - 05/2019 — Employée polyvalente

Réceptions produits, marchandises, veille a la conformité de la livraison, rangement des produits, vérification
de l'état des stocks, évaluation des besoins en approvisionnement, nettoyage et entretien de I'espace de
vente.

07/2017 - 12/2017 — Serveuse

07/2016 - 09/2016 — Secrétaire assistante

Domiciliation, Cartes grises, Création d’entreprise, Taches administratives.

02/2016 - 03/2016 — Agent contractuel en qualité d’'apparitrice

08/2015 - 12/2015 — Caissiere-vendeuse

11/2013 - 05/2014 — Secrétaire

Traitement courrier, gestion fiches de payes salariés et dossiers clients.

11/2012 - 03/2013 — Auxiliaire de vie

02/2012 - 05/2012 — Hétesse de caisse

09/2011 - 09/2011 — Agent contractuel

Traitement des dossiers d’inscriptions, éditions et envois de cartes étudiantes, clétures comptable.
10/2010 - 10/2010 — Secrétariat

Divers travaux administratif, Gestion des Amendes de stationnement et flash.

07/2010 - 06/2011 — Secrétariat

Orientation usagers internes et externes, prises de messages, gestion dossiers d’inscriptions et
réinscriptions.

06/2008 - 12/2008 — Division Expériences

Organisation de collogues, organisation logistique.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Mise a jour et réalisation de tableaux sous Excel, Classement tous types, Accueil téléphonique, Passer des
commandes, Gestion administrative des dossiers, Prendre des initiatives, Capacité d'écoute, Confidentialité
des informations, Dynamique et sérieuse, Esprit d’équipe



Permis
Permis B

Loisirs

Baby-sitting, Vélo, Promenade, Cheval

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



