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Aide-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 BTS

Comptabilité et Gestion des Organisations
2012 BAC

Comptabilité et Finance d'Entreprise

Expériences professionnelles

Mars - Avril 2015
AGENCE IMMOBILIERE FONCIA AIDE-COMPTABLE Classement et enregistrement des factures,
encaissement des chéques, appel téléphonique, lettrage des comptes, réponse aux courriers comptables

Novembre 2013
ENTREPRISE CITER MENUISIER STAGIAIRE AIDE-COMPTABLE Classement et enregistrement des factures,
création des comptes clients

Mai - Juin 2013

CABINET JC MICHAUT STAGIAIRE AIDE-COMPTABLE Classement des factures, enregistrement des factures
d'achats, de ventes, de caisses et des relevés bancaires, et déclaration de TVA, lettrage des comptes.

Langues

- ANGLAIS : Correct / ESPAGNOL : Notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Saisie des données

Classement et archivage des documents
Techniques de prise de notes

Techniques d'écriture rapide

Classement et enregistrement des factures
Encaissement des chéques

Appel téléphonique

Lettrage des comptes

Réponse aux courriers comptables
Création des comptes clients
Enregistrement des factures d'achats, de ventes, de caisses et des relevés bancaires
Déclaration de TVA

Utilisation d'outils bureautiques (Expert)

Centres d'intéréts

- Cuisine
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