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Réf : 1708271034

Aide-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 :
bts

2012 :
bac

Expériences professionnelles

04/2015 :

Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturiére

agence immobiliere foncia aide comptable classement et enregistrement des factures, encaissement des
chéques, appel téléphonique, lettrage des comptes, réponse aux courriers comptables

11/2013 :

Aide-comptable

entreprise citer menuisier stagiaire aide comptable classement et enregistrement des factures, création des
comptes clients

06/2013 :

Assistant / Assistante de cabinet comptable

cabinet jc michaut stagiaire aide comptable classement des factures, enregistrement des factures d'achats, de
ventes, de caisses et des relevés bancaires, et déclaration de tva, lettrage des comptes.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Saisie des données

Classement et archivage des documents
Techniques de prise de notes

Techniques d'écriture rapide

Classement et enregistrement des factures
Encaissement des chéques

Appel téléphonique

Lettrage des comptes

Réponse aux courriers comptables



Création des comptes clients

Enregistrement des factures d'achats, de ventes, de caisses et des relevés bancaires
Déclaration de TVA

Utilisation d'outils bureautiques

Centres d'intéréts

Cuisine
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