Née le 09/05/1976

78120 Rambouillet

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1708301330

Assistante de direction polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac +2 a LABORATOIRE UCB PHARMA
B.T.S Assistante de Direction Contrat de qualification en alternance.

12/1998 : Bac +2 a Faculté de droit - Nanterre Paris X
Niveau DEUG

12/1996 : Bac
BAC S.T.T - A.C.C (Sciences Technologiques et Tertiaires)

12/1995 :
B.A.F.A (Brevet d'Animateur aux Fonctions d'Animateur)

Expériences professionnelles

06/2018 - 11/2024 :
Assistante de direction / Régisseuse chez Office De Tourisme Rambouillet Territoires sur Rambouillet
Gestion de la régie des recettes, gestion de la taxe de séjour, assistanat d'équipe.

08/2017 - 04/2018 :
Assistante technique chez Technocentre Renault
Gestion des formations internes et externes, gestion du site web, communication diverses.

01/2017 - 02/2017 :
Assistante moyens généraux et immobilier chez Gaz Transport & Technigaz
Gestion des services généraux, suivi travaux immobilier, suivi budgétaire.

10/2016 - 11/2016 :
Assistante de direction commerciale chez Groupe Vinci
Suivi et gestion des appels d'offres, gestion de rendez-vous.

03/2016 - 09/2016 :

Assistante de service commercial chez Bertin Technologies - Groupe Cnim

Préparation des dossiers de réponse a consultation et appels d'offres, contréle de factures, organisation de
réunions.

01/2006 - 12/2015 :



Assistante Secrétariat Général chez Artequation- Groupe Cbre
Aide et soutien du Secrétaire Général, logistique des services généraux, organisation d'événements divers.

01/2002 - 12/2006 :
Missions d'intérim longue durée
RH - Formation / Commercial / Marketing dans différents laboratoires pharmaceutiques.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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