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Chargee de projets

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Pays de la Loire, dans le Bâtiment, le Génie Civil et Travaux Publics.

Formations

Septembre 1989 à juin 1991 DUT série GENIE CIVIL, option Bâtiment et Travaux Publics
IUT de Saint-Nazaire, France.
Formations 2014 Acquisition du niveau maîtrise sur Excel.
Développement efficacité collective et recherche de solutions en groupe.
Maîtrise MS Project : logiciel de planification de projets.
Mars 2013 Prévention de la corruption et agir pour la diversité au quotidien.
Janvier 2012 - durée 2 ans Anglais E-Learning.
Juin 2008 Conduite de projets - IFP ENSPM
Décembre 2007 Estimation des coûts - IFP ENSPM
Décembre 2006 Bruts, raffinage, produits, schémas de fabrication - IFP ENSPM
Octobre 2006 Accueil raffinage.
Juin 2006 Introduction au système de management de la qualité et de la sécurité QSE.
Mai 2005 Connaissance de base réseaux ferroviaires.
Janvier 2005 Formation sous-traitance et législation.
Septembre 1991 à avril 1992 Dessinatrice CAO-DAO sur AutoCAD.
Institut universitaire de technologie (IUT) Saint-Nazaire (France)

Expériences professionnelles

Novembre 2015 à aujourd’hui
CHARGEE DE PROJET / PREPARATION ARRET - CDD AKKA TECHNOLOGIES PROCESS - Donges ? Chez
le client YARA

Janvier 2015 à mai 2015
CONTRACT MANAGER KNS - Nouvelle Calédonie ?Rédaction des cahiers des charges techniques. ?Participe à
la rédaction du contrat. ?Examine le contrat et les documents techniques associés. ?Effectue le suivi des
évolutions des documents techniques associés au contrat afin d'assurer le maintien minimal des termes et
conditions du contrat. ?Sélectionne les meilleurs fournisseurs par le biais d'appels d'offres et effectue le pilotage
des échanges techniques entre ces derniers et les services d'ingénierie. ?Initie les ordres de modifications.
Prépare les cotations (devis) et les négocie. ?Analyse et effectue des rapports sur l'évolution du contrat. Fournis
les éléments nécessaires au responsable du Cost control pour calculer la marge prévisionnelle et établir le
Tableau de bord du projet. ?Mets en place la gestion des évolutions et des procédures d'alerte et en assure le
suivi. Sensibilisation des intervenants. ?Identifie, instruis, estime (devis) et négocie les réclamations

Novembre 2009 à décembre 2014
Assistante projet - Technicienne contrôle des coûts - gestion des contrats de maintenance TOTAL RAFFINAGE
CHIMIE, Raffinerie de Donges site SEVESO 2, France ?Mise en place des méthodes et des procédures
nécessaires au contrôle des coûts (bordereaux, logiciel de calcul interne). ?Elaboration de la structure de
référence pour le suivi des coûts à partir de l'estimation. ?Analyse des écarts entre les coûts engagés et le
budget. ?Suivi des évolutions des quantités. ?Analyse du prévisionnel pour les ressources et le matériel.
?Proposition de mesures correctives en cas de dérive. ?Etablissement des rapports mensuels du suivi des



projets. ?Etude des impacts sur les coûts de chaque modification ou évolution du contrat pendant sa réalisation.
?Reporting interne et externe tout au long du projet. ?Référente contrat génie civil sur la raffinerie. Ceci implique
la réalisation des appels d'offre, leurs études, le choix des entreprises cotraitantes, suivi du périmètre des
travaux, animation des réunions de contrat avec re-cadrement si nécessaire, et rédaction des avenants.

Novembre 2004 à octobre 2009
Coordinatrice travaux et maintenance infrastructures TOTAL RAFFINAGE CHIMIE, Raffinerie de Donges site
SEVESO 2, France ?Rédaction des cahiers des charges techniques et participation au dépouillement des offres
des entreprises en concertation avec le service des Achats. ?Préparation des plans de prévention spécifiques
avant la réalisation des travaux ; corps de métiers concernés : terrassement, gros oeuvre, voiries réseaux
divers, électricité, entretien espaces verts, bâtiments, etc. ?Réalisation des plannings à court/moyen/long terme.
?Coordination des travaux avec les entreprises cotraitantes de maintenance. ?Gestion sous SAP des demandes
de travaux (avis/OT), des demandes d'achats/commandes/paiements. ?Validation du mode opératoire avec la
garantie de la mise en application des réglementations spécifiques à l'hygiène et à la sécurité. ?Animation des
réunions d'avancement et de pilotage du chantier. ?Rédaction de tout ou partie des rapports de chantier, les
correspondances avec le client, les entreprises et les autres intervenants ?Mise en place du retour d'expérience
de la réalisation des travaux auprès des équipes. ?Organisation du budget de l'année n+1 voir n+2. ?Résultats :
mise en place d'un programme d'entretien annuel et fidélisation des entreprises

Janvier 2002 à septembre 2004
Agent de maîtrise travaux bord domaine construction de paquebots. LES CHANTIERS DE L'ATLANTIQUE
(chantiers navals STX aujourd'hui), France ?Suivi des travaux de réalisation et de l'emménagement des cabines
sur les paquebots, des travaux de soudure des balcons, des installations des baies vitrées, de l'aménagement
des cabines jusqu'à la réception par l'armateur. ?Détermine les options techniques, les méthodes d'exécution et
les plannings de travaux (sous MS Project). ?Consulte les fournisseurs et lessous-traitants pour établir une
planificationdes approvisionnements. ?Encadrement d'une équipe de 10 personnes qui supervisent les travaux
d'environ 200 personnes sous-traitantes en moyenne dont certaines de nationalités étrangères : allemand,
italien et polonais. Bilinguisme nécessaire. ?Mise en place des réunions pour faire le point sur l'avancement, et
vérifier que ce qui est prévu est fait. ?Mise en place des actions pour corriger le tir, par exemple avec du
personnel supplémentaire. ?Responsable du budget (entre 25 et 30M€ par paquebot). ?Suivi du marché, des
coûts, des délais, de la qualité et des conditions de sécurité à tenir. ?Vente des cabines à l'armateur notamment
durant les essais mer.

 Septembre 2001 à décembre 2001
Conducteur de travaux sur des chantiers de démolition HLTP entreprise de travaux publics, France.

Juillet 2001 à septembre 2001
Dessinateur-projeteur en génie hydraulique sur AutoCAD NANTAISE DES EAUX SERVICES, France

Septembre 1999 à Juin 2001
Chargée de projets en installation de relais téléphonie mobile SAGEM pour BOUYGUES, France

Mai 1995 à Août 1999
Dessinateur-projeteur en bâtiment sur AutoCAD TECH-ATLAN INGENIERIE, France

Langues

- Français : langue maternelle. • Anglais : courant. • Allemand et italien : scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Connaissances techniques

Contrats	
• Elaboration du budget des contrats cadre avec le soutien des équipes projet et technique.
• Gestion des contrats cadre de maintenance industrielle sur les plans stratégie, performance, qualité, délais et
coûts.
• Rédaction des cahiers des charges et analyse technique des offres des entreprises.
• Mise en place de processus d'évaluation adaptés à chaque contrat et effectuer le suivi des recommandations des
éléments d'amélioration.



Contrôle des coûts
• Mise en place des méthodes et des procédures nécessaires au contrôle des coûts (bordereaux, logiciel de calcul
interne)
• Analyse des écarts entre coûts engagés et budget.
• Etude des impacts sur les coûts de chaque modification ou évolution des contrats.

Coordination des travaux	
• Pilotage des sous-traitants, suivi de chantiers et coordination entre entreprises réalisatrices.
• Rédaction des plans de prévention et respect des règles de sécurité.
• Animation des réunions.

Domaines	
• Pétrochimie
• Industrie minière
• Construction
• Naval

Diplômes
• DUT en génie civil.

Formations
• Sous-traitance et législation.
• Conduite de projets.
• Estimation des coûts.

Spécialisations
• Maîtrise de la suite Microsoft Office et MS Project.
• Maîtrise d'AutoCAD et de SAP.

INFORMATIQUES
Pack office (Word, Excel, Power Point, and Outlook)
SAP
MS Project
AutoCAD (Expert)
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