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Assistante commerciale / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2016 :
terminale baccalauréat professionnel accueil relation clients et usagers, lycée simone weil, conflans sainte

honorine.

2015
premiére baccalauréat professionnel accueil relation clients et usagers, lycée simone weil, conflans sainte
honorine.

2014 :

seconde baccalauréat professionnel accueil relation clients et usagers, lycée simone weil, conflans sainte
honorine

Expériences professionnelles

2016 - 2017 :

Assistant commercial / Assistante commerciale

cdd en tant qu'assistante commerciale dans I'entreprise m.e.p, villeron. saisie et suivi de commande accueil face
face et téléphonique encaissement diverses taches administratives

2015 -2016:

Agent administratif / Agente administrative middle-office marché

8 semaines de stage dans l'entreprise m.e.p, villeron saisie et suivi de commande accueil face face et
téléphonique encaissement diverses taches administratives

2014 - 2015 :

Chargé / Chargée de mission immobiliere

8 semaines de stage al'agence immobiliére agence principale, de poissy. visites de biens immobiliers accueil
face a face et téléphonique gestion de baux, diverses taches administratives

2013 -2014:

Vendeur / Vendeuse en articles de puériculture

semaines de stage dans la boutique natalys, saint germain en laye vendeuse de prét porter pour nourrisson
réassortiment encaissement

2012 -2013:
Animateur / Animatrice classe de découverte
stage de découverte ministére de la culture et de la communication, paris.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

-[ISaisie et suivi de commande

-OAccueil face a face et téléphonique
-[Encaissement

-[1Diverses taches administratives Informatiques
Word, Excel, Power Point, Distel, GLS

Centres d'intéréts

Musiques, cinéma, animaux, cuisine, partager des moments avec les gens que j'aime.
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