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Assistante maitrise d'ouvrage / assistante technique

Objectifs

- Trouver un emploi en tant qu'assistante de maitrise d'ouvrage, travaux technique dans une entreprise dont la
dimension humaine est une priorité, pour apporter et partager mes connaissances, continuer d'apprendre et amener
mon soutier au sein d'une équipe.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Rhone Alpes, dans le Bâtiment.

Formations

BTS Secrétariat de Direction

Expériences professionnelles

Avril 2017 
Assistante technique Etablissement des contrats de sous-traitants , marchés, avenants, établissement des CR
de chantiers, courriers inhérents aux opérations archivage

octobre 2013 à avril 2017
Assistante Technique du Directeur Développement et du Responsable foncier HBVS Gestion des appels
d'offres, gestion des assurances + sinistre, gestion des demandes de subventions ETAT + organismes
financiers privés, Aide à la prospection foncière Gestion des dossiers de présentations nouvelles opérations
Courriers accueil téléphonique et physique

Atouts et compétences

Appels d'offres, aisance rédactionnelle, adaptabilité au sein d'une équipe, analyse de la situation    (Expert)

Centres d'intérêts

- Sport cinéma lecture arts créatifs décoration 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

