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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Rhone Alpes, dans l'Administration et juridique.

Formations

2007 BTS Comptabilité - Gestion des Organisation
2005 BAC Professionnel Comptabilité (MENTION BIEN)
2003 BEP Gestion Comptabilité
2001 Brevet des collèges

Expériences professionnelles

2014 à ce jour
Océdi s Comptabilité clients

2007-2014
Ecochard Musique Secrétaire Comptable

Juillet-Aout 2006
Sotradel Assistante Comptable

2005
Restaurant La Bresse Extra Débarassage- service-plonge sandwicherie

Atouts et compétences

�Gestion de toute la comptabilité
�Clients / portefeuille clients/ création des comptes /� Fournisseurs/Générale/Caisse
Déclaration de TVA
�Etat de rapprochement
�Lettrage des comptes
�Facturation clients
�Relances clients/phoning
�Gestion de trésorerie
�Gestion du personnel
�Aide à la préparation du bilan
�Saisie et établissement de courriers
�Règlements fournisseurs
�Suivie des commandes
�Accueil téléphonique et clientèle
�Déclaration mandataire injonctions
��
Très bonne connaissance du pack office et Outlook, Schedul
Très bonne connaissance des logiciels Divalto, EBP, Cador, Distel, Ciel, Sage, Julie (Expert)
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