Assistante de Direction commerciale - Conseillere
clientele

69690 Courzieu - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1709251014

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mohbilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2
BEPC, Bac +2 bureautique

Expériences professionnelles

05/2010 - 12/2010 — Assistante de Direction commerciale et comptable

Recherche de nouveaux clients, démarche commerciale par le phoning et mailing, prise de rdv pour les
commerciaux, planification des rdv, recrutement de commerciaux, enregistrements des devis, factures,
achats, ventes, commandes, rapprochement bancaire, préparation de salaires.

09/2009 - 05/2010 — Responsable de Vente

Accueil clients, vente, conseil, devis, location, tenue de caisse, suivi clientéle, gestion des commandes et du
stock, fidélisation du client, merchandising de I'enseigne.

09/2003 - 07/2009 — Responsable adjointe

Accueil du client, encaissement, mise en place du magasin, inventaire, préparation des commandes, mise
en place d'une équipe de quatre personnes.

01/1991 - 04/1996 — Secrétaire de direction

Taches administratives classiques, tenues d'agendas étudiants et directeurs, prise de RDV, déplacements,
mise en place des réunions et de colloques avec le Ministére des Sports.

09/1989 - 12/1990 — Hbtesse d’accueil

Accueil des fournisseurs, accueil des familles, préparation du petit déjeuner et du déjeuner, tenue du
standard, distribution du courrier des résidants.

Atouts

Informatique, Word, Excel, SAP, QuadraFact, EBP, Power Point, Sellsy, Accueil, Conseil, Bon relationnel,
Coaching personnalisé, Recherche de nouveaux prospects, Démarche commerciale, Gestion de caisse,
Gestion de stock, Commandes, Inventaires, Animations point de vente, Fidéliser la clientéle, Taches
administratives classiques, Devis, Facture, Relance, Classement, Prise de rdv, Comptabilité, Gestion,
Préparation de salaires, Recrutement, Contrat de travail, Avenant, DPAE, Suivi des dossiers clients,
Réceptionner, traiter et orienter les demandes, Traitement d’email

Loisirs

Ma famille, Mes amis, Mon équilibre personnel, Pratiquer du sport en plein air, Mon épanouissement dans
ma vie professionnelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



