69210 Sourcieux Les Mines
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1709271351

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

03/2017 : a American Teacher
Formation en anglais - TOEIC

12/2007 : a MFR de Chessy les Mines
Formation assistante en ressources humaines

12/1993 :
Baccalauréat STT Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2012 - 03/2016 :

Assistante de gestion chez Stm Batiments sur Lozanne

Gestion administrative, rédaction de devis, commandes, facturation clients, relances, litiges, commandes
fournisseurs, traitement des actes d'engagement, planning chantier.

01/2011 - 12/2012 :
Assistante de Gestion chez Solution Batiment sur Champagne Au Mont D'or
Gestion administrative, accueil, téléphone, relations clients.

01/2009 - 12/2010 :
Assistante de Gestion chez New Florida sur Neuville Sur Saéne
Gestion administrative dans le secteur de la restauration.

01/2008 - 12/2010 :
Assistante de Gestion chez Rhéne Bétir sur Lyon (69)
Gestion administrative, rédaction de devis, commandes, facturation clients.

01/2004 - 12/2006 :
Chargée d'exploitation chez Le 3 B sur Andrézieux-bouthéon
Gestion administrative dans le secteur de la restauration.

01/2003 - 12/2004 :
Assistante Commerciale chez Carvalho Armando sur Saint-galmier
Gestion administrative et commerciale.



01/2001 - 12/2001 :
Assistante administrative chez Pce sur Andrézieux-bouthéon
Gestion administrative.

01/1998 - 12/2000 :
Assistante administrative chez Sarl Finassure Conseil sur Saint Etienne
Gestion administrative dans le secteur du courtage en assurance.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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