78700 Conflans Ste Honorine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1709280733

Secrétaire - comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

07/1980 :
CAP employée de bureau

01/1980 :
Degrés de comptabilité

01/1980 :
Degrés de dactylographie

Expériences professionnelles

02/1989 - 12/2016 :

Secrétaire aide-comptable chez Vérandas Fermetures De France sur Conflans-sainte-honorine (78)

Gestion administrative d'entreprise, comptabilité générale, enregistrement des opérations comptables,
établissement des déclarations fiscales et sociales, suivi de trésorerie, état de rapprochement bancaire,
opérations de recouvrement de créances, saisie devis, clients/fournisseurs, préparation des éléments constitutifs
de la paye, saisie factures clients, frappe des courriers, modalités d'accueil clients, accueil téléphonique, gestion
des agendas, suivi de I'état des stocks, préparation des commandes.

09/1988 - 10/1988 :
Standardiste chez Habitat France sur Eragny (95)

05/1988 - 08/1988 :
Employée de bureau chez Monroe France sur Saint-ouen-l'auméne (95)

10/1985 - 04/1986 :
Employée Administrative chez Charvet sur Andrésy (78)

09/1984 - 09/1985 :
Standardiste chez Pétrofluvial sur Andrésy (78)

05/1983 - 10/1983 :
Employée de bureau chez Centre E.leclerc sur Carrieres-sous-poissy (78)

06/1982 - 10/1982 :
Dactylo - Comptable chez Cabinet Comptable Coccetta sur Andrésy (78)

03/1981 - 09/1981 :
Employée de bureau chez Imprimerie B.c.o sur Maurecourt (78)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sorties en forét et en bord de mer, Musique, Voyages, Marche a pieds, Vélo
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