Secrétaire Technique

78700 Conflans Ste Honorine - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1710021033

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2002 — Groupe I.G.S
Formation Secrétariat Bureautique
12/2001 — Bac +2

BTS Action Commerciale

12/1986

B.E.P Agent administratif

Expériences professionnelles

11/2016 - 07/2017 — Secrétaire commerciale

04/2016 - 06/2016 — Secrétaire travaux

01/2016 - 03/2016 — Secrétaire travaux

06/2015 - 11/2015 — Secrétaire Technique

12/2011 - 04/2011 — Assistante administration des ventes
09/2011 - 10/2014 — Assistante commerciale

01/2009 - 01/2010 — Assistante Technique

08/2003 - 07/2008 — Assistante commerciale et technique
05/2002 - 04/2003 — Assistante recrutement

09/1994 - 12/2001 — Responsable de rayon

06/1989 - 04/1993 — Secrétaire administrative

Atouts

Gestion des plannings des techniciens, Gestion des déplacements, Contrat sous traitant, Ouverture des
comptes clients, Gestion du courrier, Accueil téléphonique, Gestion des commandes clients, Gestion des
tournées des techniciens, Etablissement des tarifs clients, Suivi de livraison, Interface avec les fournisseurs,
Interface avec la logistique

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



