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Assistante comptable / agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Nord Pas de Calais, dans I'Administration et juridique, les Services
Commerciaux.

Formations

Juin 2016 2éme année Faculté de Philosophie - Université Jean Moulin Lyon 3
2013-2014 Secrétaire médicale - Culture et Formation

2013-2014 BAC Professionnelles Secrétariat - Comptabilité - Lycée Ella Fitzgerald/Vienne
Juin 2013 BEP Secrétariat - Comptabilité - Lycée Ella Fitzgerald/Vienne

Expériences professionnelles

2015-2017
Agent d'accueil - sécurité, SAFRAN - CPS TECHNOLOGIE, Craponne. Accueil physique/téléphonique,
préparation des badges, surveillance vidéo

Fevrier 2017
Chargée de clientele, ENGIE - CAPCOM, Lyon. Conseillere commerciale, relation client, établissement de
contrats ENGIE

Decembre 2016
Agent d'accueil, Grand Lyon Habitat, Vaulx en Velin Accueil physique/téléphonique, saisie de réclamation,
courrier, mail

2015-2016
Employée polyvalente a Rize market, St Fons Caisse, mise en rayon, étiquetage, saisie et enregistrement
comptable

Mars/Avril 2014
Assistante comptable, IESA Vienne Divers tache comptable, Agent d'accueil. (Stage)

Novembre-Decembre 2013
Agent administratif, REXEL France Décines Suivi des dérogations, archivage.(Stage)

Juin-Juillet 2013
Agent d'accueil, ADVIVO de L'Isle Vienne Accueil physique/téléphonique, saisie de réclamation. (Stage)

Langues

- Turc : Bilingue / Anglais : Notion / Espagnol : Notion parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Agent d'accueil - sécurité
Chargée de clientéle



Employée polyvalente
Assistante comptable
Agent administratif

Connaissances Informatiques : C2I, Arkea - logiciel de caisse, Pach Office, CRM, Sage comptabilité, Sage paie, Ciel
(Expert)

Permis
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