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Assistante médico-sociale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

03/2017 : a Centre de formation Dynamixités
PCIE (Passeport de Compétences Informatiques Européen)

12/2016 : Bac +2 a Lycée CARREL
Niveau BTS SP3S (Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social)

07/2013 : Bac a Lycée Jean Perrin
Baccalauréat Technologique (STG), Spécialité Marketing

Expériences professionnelles

04/2017 - 07/2017 :

Assistante Médico-Sociale chez Maison De La Métropole Secondaire La Tase sur Lyon

Accueil physique et téléphonique, orientation des usagers, gestion du courrier, gestion des plannings et
agendas, prise de rendez-vous, rédaction de comptes rendus, instruction, gestion, archivage et tri des dossiers
relatifs au RSA.

11/2015 - 01/2016 :

Stage de 7 semaines chez Maison Du Rhéne Vaulx-en-velin sur Vaulx-en-velin

Accueil physique et téléphonique, instruction, gestion, archivage et tri des dossiers, participation aux réunions
(EMSA / EPL), gestion du courrier, démarche de projet.

05/2015 - 07/2015 :

Stage de 6 semaines chez Société D'aide a Domicile Help'a Dom

Accueil téléphonique, analyse des besoins des usagers, gestion, archivage et tri des dossiers, participation aux
entretiens d'embauche, présentation des salariés aux nouveaux clients.

12/2014 - 12/2014 :
Assistante médico - administrative, Stage d'Immersion chez Centre Hospitalier Spécialisé Saint Cyr Au Mont

D'or
Accueil physique et téléphonique, gestion, tri et archivage des dossiers, rédaction de compte - rendu de réunion.

11/2009 - 11/2009 :
Vendeuse, Stage d'Immersion chez Boutique De Prét-a-porter Féminin (bombay Fashion)
Accueillir et conseiller la clientele, mise en rayon, encaissement des achats.

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Bénévolat durant une année (Soutien scolaire en Frangais), Club de fitness et remise en forme, Footing
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