
78450 Villepreux
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1710251744

Secrétaire / assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/1983 : à Lycée Marie Curie
Baccalauréat Sciences Médico-Sociales 

Expériences professionnelles

07/2016 - 12/2016 :
Secrétaire Bâtiment chez Rougnon sur Vélizy-villacoublay
Enregistrement bordereaux d'intervention sur ERP.

10/2015 - 11/2015 :
Assistante Gestionnaire Syndic chez Loiselet & Daigremont sur Versailles
Traitement des demandes et réclamations des copropriétaires, lancement des interventions des entreprises.

08/1989 - 06/2015 :
Secrétaire Bâtiment chez Cabinet Ft sur Plaisir
Organisation et gestion du secrétariat, suivi financier des chantiers et du cabinet.

02/1989 - 07/1989 :
Secrétaire Commerciale chez Adas sur Fontenay-le-fleury
Présentation des fiches produits, accueil téléphonique.

07/1987 - 12/1988 :
Secrétaire Commerciale chez Banque Indosuez sur Paris
Service juridique des entreprises, modifications des statuts, vérification des pouvoirs.

03/1984 - 03/1987 :
Secrétaire Médicale sur Versailles
Accueil, gestion du planning des rendez-vous, frappe et classement des comptes rendus d'examen.
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