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Comptable fournisseur générale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2009 : 
bts comptabilité et gestion des organisations lycée eugenes delacroix drancy

2007 : 
baccalauréat stg option comptabilité gestion lycée louise michel epinay sur seine

Expériences professionnelles

2017 - 2017 :
Secrétaire comptable
comptable korian paris 75 saisie et imputation des factures contrôle de la cohérence compte comptable
analytique préparation des campagnes de règlements participation des clôtures mensuelles, participation
dossier de révisions

2014 - 2017 :
Secrétaire comptable
comptable cabinet linklaters, paris (75) saisie et imputation des factures contrôle des factures rentrées sous read
soft lettrage de compte et rapprochement bancaire préparation du cash flow préparation des campagnes de
règlement fournisseurs saisie et paiements des salaires/ stc / acompte sur salaire préparation et paiement des
honoraires intégration sur sap participation aux opérations de clôtures mensuelles

2014 - 2014 :
Secrétaire comptable
comptable groupe etam, clichy la garenne (92) préparations des campagnes de règlement fournisseurs lettrage
de compte, rapprochement bancaire saisie et imputation de centre de coût enregistrement et paiement de
charges social trimestrielles etablissement acompte salarié et saisie saisie et paiement des taxes (defi , ctc eco
tax) intégration de fichiers sur sap chaque fin de mois participation aux opérations de clôtures mensuelles

2012 - 2013 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
comptable samsung electronics, saint ouen (93) gestion de la comptabilité, marketing comptabilisation des
factures marketing validation des factures (esker) traitement des litiges gestion des projets de campagne
publicitaire participation aux travaux de clôture de fin d'exercices créations compte fournisseurs participation
l'élaboration de procédures

2009 - 2012 :
Comptable
comptable rue du commerce, saint ouen (93) gestion de la comptabilité, marketing gestion de compte



fournisseurs comptabilisation factures et avoirs sur sage traitement des litiges règlement fournisseurs travaux de
fin d'exercices (cca fnp) déclaration d'échanges de bien

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Saisie et imputation des factures 
	Contrôle des factures rentrées sous Read Soft
	Lettrage de compte et rapprochement bancaire
	Préparation du Cash-Flow
	Préparation des campagnes de règlement fournisseurs 
	Saisie et paiements des salaires/ STC / Acompte sur salaire
	Préparation et paiement des honoraires intégration sur SAP
	Participation aux opérations de clôtures mensuelles
Gestion  de la Comptabilité, Marketing
	Comptabilisation des factures Marketing
	Validation des factures (Esker)
	Traitement des litiges
	Gestion des projets de campagne publicitaire
	Participation aux travaux de Clôture de fin d'exercices 
	Créations compte fournisseurs 
	Participation à l'élaboration de procédures 

LOGICIELS
Base de données : 	ACCESS, CONTEMPUS, READSOFT
Logiciel de comptabilité : SAGE1000, PAIE, SAP, SEPIA, CODA
Logiciel divers : 	Microsoft Office

Centres d'intérêts

Lecture, course à pied, cinéma, sport en salle, voyage
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