91080 Evry
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1711080604

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

| : Bac
Bac Littéraire

/: Bac +2
BTS Assistant Manager

Expériences professionnelles

01/2017 - 02/2017 :
Secrétaire chez Sgds International sur Evry (91)
Stage de 7 semaines a Evry, gestion de documents, rédaction de comptes rendus, réception d'appels.

01/2016 - 02/2016 :
Assistante Administrative chez Lfp Interim sur Saint Maur (94)
Stage de 7 semaines a Saint Maur, gestion administrative, filirage des appels, organisation de réunions.

01/2013 - 12/2017 :
Professeur a domicile en langues
Enseignement de la littérature pour particuliers.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Romans historiques
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