Née le 01/08/1991
75020 Paris

0 a 1 an d'expérience
Réf : 1711080608

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +5 a IAE de Perpignan
M2 Management et Administration des Entreprises

12/2016 : Bac +3 a Université d'Artois
M1 Entrepreneuriat Management des Projets-Innovation

12/2015 : Bac +3 a Université d'Artois
L3 Sciences Economiques et Gestion - Contréle de Gestion

12/2014 : Bac +3 a IUT d'Orléans
Licence Pro Management des Organisations - Comptabilité Fiscalité

12/2013 : Bac +2 a IUT d'Orléans
D.U.T GEA Option PMO

Expériences professionnelles

04/2017 - 08/2017 :

Assistante de gestion débutante (Stagiaire) chez Groupe Exco-feag Gabon

Audit des comptes des clients, rédaction des rapports de commissariat aux comptes, tenue de la comptabilité
d'un client, participation aux travaux de rédaction du manuel de procédures.

04/2016 - 06/2016 :
Assistante Chef de Projet Stagiaire chez Cotref Nice sur Nice
Elaboration d'un Business plan création, prospection clients, présentation du produit aux clients pour sa vente.

04/2015 - 08/2015 :

Stagiaire Direction Administrative et Financiére chez Emc Acheres sur Acheres

Tenue de la comptabilité client, réalisation des états de rapprochement bancaire quotidien, relance mail et
téléephonique des clients, réalisation des déclarations de TVA mensuelles.

02/2014 - 05/2014 :

Stagiaire Direction Administrative et Financiére chez Groupe Sivva Evolitis Gabon

Etablissement des dispenses de TVA, saisie des encaissements / décaissements, suivi du dossier clients
chéques impayeés.

Langues




Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Action contre la faim, Participation a une récolte de fonds
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