
Secrétaire
91200 Athis-mons  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1711100457

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2017 — CRP - LES RHUETS
Formation secrétaire comptable Formation en cours
12/2015 — CRP - Sillery
Module d’orientation professionnelle
12/2008 — SAINT-MICHEL-SUR-ORGE
Formation secrétaire médicale (BP)
12/2007 — EVRY COURCOURONNE
Formation coiffure (CAP)

Expériences professionnelles
01/2019 - 12/2019 — Assistante administrative
01/2015 - 12/2015 — Télévendeuse
01/2014 - 12/2014 — Hôtesse de caisse
01/2011 - 12/2012 — Hôtesse de caisse
01/2010 - 12/2011 — Vendeuse en boulangerie
01/2009 - 12/2010 — Préparatrice de commandes
01/2008 - 12/2008 — Hôtesse de caisse

Atouts
Utilisation des logiciels de bureautique, Rédaction et mise en forme de documents, Traitement des écrits 
professionnels, Accueil physique et téléphonique, Gestion des mails, Planification des rendez-vous, Suivi 
administratif du personnel

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


