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Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2015 : Bac à Lycée Martin Nadaud
Baccalauréat Sciences Technologiques du Management et de la Gestion option RH et communication (STMG) 

02/2015 : 
BAFA (partie théorique) 

06/2012 : à Collège George Méliès
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2017 :
BTS assistant de gestion PME - PMI en alternance chez Mairie De Bobigny sur Bobigny (93)
Accueil physique et téléphonique, rédaction de notes et courrier administratifs. Préparation et gestion
d'événements sportifs.

07/2014 - 07/2014 :
Job d'été chez Magasin De Bagagerie sur Carré Sénart (77)
Mise en rayon, tenue du magasin.

04/2012 - 04/2012 :
Stagiaire chez Centre National De La Fonction Publique Territoriale (cnfpt) sur Paris (75)
Commission d'appel d'offres, enregistrement des absences du personnel sous logiciel, tris & archivages de
documents administratifs, accueil physique et téléphonique des clients.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Sport : Foot, volley, badminton, tennis de table, Musique et cinéma, Participation à plusieurs brocantes
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