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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Languedoc Roussillon, dans les Services Commerciaux.

Formations

2009-2010 Formation niveau III en commerce international (AFPA)

Expériences professionnelles

2017
Assistante Commerciale Devis, Sider, Canéjan, France

2016
Assistante Administrative et Technique, Sunergis, Gradignan, France

2012-2015
Assistante Administrative et Commerciale, Neochlorus Energy Solutions, New Delhi, Inde

2010-2011
Assistante Commerciale Export, Tellus Ceram, Monsempron Libos, France

2010
Stagiaire Sales & Marketing, Moser Baer PhotoVoltaic, New Delhi, Inde

2009
Réceptionniste, Hôtel Chamois d'Or 3*, Castérino (Tende), France

Langues

- Anglais : Bilingue (C2) &#10070; Espagnol : Courant (C1) &#10070; Italien : Intermédiaire (B1)  parlé: scolaire /
écrit: notions

Atouts et compétences

&#10070; Réceptionner les appels téléphoniques et renseigner les clients
&#10070; Etablir un devis d'après l'historique du client ainsi que les éléments fournis par le commercial
&#10070; Enregistrer les données d'une commande dans un ERP
&#10070; Transmettre les données techniques et commerciales
&#10070; Suivre les éléments de paiement d'une commande
&#10070; Travailler avec des transitaires
&#10070; Faire le suivi des dossiers clients et fournisseurs

Maîtrise du pack Office (Outlook, Word, Excel, Powerpoint) et de la veille informationnelle via Internet. (Expert)
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