
Assistante polyvalente
94440 Santeny  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1711160643

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2016
Logiciel AC3
06/1999 — Bac +2 — Cerfal
BTS Assistante de gestion
06/1997
Baccalauréat Professionnel Bureautique, option secrétariat

Expériences professionnelles
11/2016 - 12/2016 — Assistante polyvalente
Gestion administrative, accueil des clients, suivi des devis et factures, organisation des déplacements.
03/2015 - 07/2015 — Assistante polyvalente
Gestion administrative et commerciale, suivi des stocks et commandes.
01/2008 - 12/2014 — Assistante maternelle agréée
Accueil et garde d'enfants à domicile.
01/1997 - 12/2008 — Assistante de gestion
Gestion administrative pour un syndic de copropriété, suivi des dossiers clients.

Atouts
Gestion administrative, Comptabilité, Commercial, Informatique, Maîtrise de Word, Notions d'Excel

Loisirs
Lecture, Théâtre, Brocantes

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


