
94440 Santeny
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1711160643

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2016 : 
Logiciel AC3 

06/1999 : Bac +2 à Cerfal
BTS Assistante de gestion 

06/1997 : 
Baccalauréat Professionnel Bureautique, option secrétariat 

Expériences professionnelles

11/2016 - 12/2016 :
Assistante polyvalente chez Eprd Bâtiment
Gestion administrative, accueil des clients, suivi des devis et factures, organisation des déplacements.

03/2015 - 07/2015 :
Assistante polyvalente chez Agence Val Immobilier Santeny sur Santeny
Gestion administrative et commerciale, suivi des stocks et commandes.

01/2008 - 12/2014 :
Assistante maternelle agréée
Accueil et garde d'enfants à domicile.

01/1997 - 12/2008 :
Assistante de gestion chez Cdb Gestion sur Paris (75)
Gestion administrative pour un syndic de copropriété, suivi des dossiers clients.

Centres d'intérêts

Lecture, Théâtre, Brocantes
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