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Gestionnaire back office

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1994 : Bac
Baccalauréat Professionnel Bureautique (Option comptabilité) 

12/1993 : CAP
BEP CAS (Communication Administrative et Secrétariat) 

12/1992 : CAP
CAP ESAC (Employée de service Administrative et Commerciaux) 

Expériences professionnelles

01/2016 - 11/2016 :
Service Production tenue de compte chez Caisse Des Dépôts Et Consignations
Contrôle et saisie des OD, surveillance du SI, tenue de compte des arrêtés de comptes et de la tarification, suivi
et justification des comptes internes, mise à jour des tables paramètres.

01/2014 - 12/2014 :
Gestionnaire back office chez Caisse Des Dépôts Et Consignations
Réconciliation de chèques, erreur de post-marquage, gestion d'un incident bancaire, recherches, suivi et
régularisation.

08/2013 - 10/2013 :
Service crédit chez Bnp Paribas sur Fontenay-sous-bois
Complétude, réception, préparation et traitement des retours d'offres de prêt, relance client ou commercial.

05/2010 - 05/2010 :
Service crédit immobilier chez Credit Du Nord sur Paris

11/2006 - 10/2009 :
Service crédit immobilier chez Societe Generale sur Saint-denis
Déblocage de fonds par virement ou par chèque de banque, saisie des relevés LCR et traitement des chèques
impayés, levée d'opposition et régularisation Banque de France.

10/2006 - 11/2006 :
Service moyens de paiement chez Caisse Des Depots Et Consignation
Recherche des images chèques, réconciliation des chèques, tri des états.



07/2005 - 09/2006 :
Gestionnaire back office chez Rothschild Et Cie Banque
Moyens de paiements, virements France, saisie dans SAMIC, remises chèques, retour et aller sit prélèvements.

05/2004 - 06/2005 :
Gestionnaire back office chez Ing Direct
Gestion administrative, gestion des suspens, virements, clôture de compte.

02/2004 - 03/2004 :
Gestionnaire back office chez Natexis Banque Populaire
Suivi des opérations de flux France.

01/2003 - 01/2004 :
Service Flux chez C.d.c. Caisse Des Dépôts Et Consignations
Réconciliation de chèques, erreur de post-marquage, opérations de débit (crédit) de redressement.

10/2002 - 01/2003 :
Gestionnaire back office chez Natexis Banque Populaire
Transferts de fonds à l'étranger.

09/2002 - 09/2002 :
Gestionnaire back office guichet chez Banque Directe
Gestion de chèques, rejets, virements, clôture de comptes.

06/2002 - 08/2002 :
Vérification de signature sur les chèques chez Banque Worms
Vérification de signature sur les chèques et tous les ordres de la clientèle nécessitant une vérification, virements,
bons à payer LCR.

03/2002 - 04/2002 :
Emission emprunt 2002 chez Credit Foncier De France
Gestion Back office Bourse et Sicav, pointage des comptes.

12/2001 - 02/2002 :
Front office EURO chez Ccf

09/2001 - 11/2001 :
Back office monétaire chez Bnp-paribas
Moyens de paiements, traitements de chèques impayés, chambre de compensation.

05/2001 - 07/2001 :
Gestionnaire Back office assurance chez Cardif Gie Helios
Participation à la mise en place d'un nouveau pôle.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Turc (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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