77176 Savigny Le Temple
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1711200908

Hotesse d'accueil / standardiste / assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac
BAC PRO SECRETARIAT

Expériences professionnelles

11/2015 - 03/2016 :

Assistante chez Move Publishing

Réception et vérification des bulletins d'inscription et des paiements (chéque et CB), répertorier les bulletins sur
tableaux Excel, publipostages de lettre d'information et des laissez-passer, mise sous plis.

11/2014 - 05/2015 :

Assistante chez Move Publishing

Réception et vérification des bulletins d'inscription et des paiements (chéque et CB), répertorier les bulletins sur
tableaux Excel, publipostages de lettre d'information et des laissez-passer, mise sous plis.

09/2007 - 04/2016 :

Hoétesse Accueil chez Move Publishing

Accueil de la clientéle, prise de message et transmission, réception des plis et des colis, gestion du courrier,
affranchissement.

09/2000 - 07/2007 :
Aide a domicile (personnes agées et enfants)
Préparation des repas, toilette, ménage, aide aux devoirs, activités pédagogiques.

04/1996 - 04/1998 :

Serveuse chez Le Barbusse

Mise en place de la salle, prise de commande, service a table, encaissement, gestion des caisses,
établissement de note de frais, nettoyage de la salle.

04/1993 - 08/1993 :
Commis de salle chez Hippopotamus
Mise en place de la salle, prise de commande, service a table, nettoyage de la salle.

12/1992 - 02/1993 :
Employée polyvalente chez Hépital Bon Secours
Préparation des entrées, mise en place de la salle, prise de commande, nettoyage de la salle et de la vaisselle.



04/1989 - 10/1991 :
Animatrice chez Afsjm
Aide aux devoirs, activités intérieure et extérieure, colonie de vacances.
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