Née le 01/05/1966

93190 Livry Gargan

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1711220747

Secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1986 : Bac
Baccalauréat Secrétariat

12/1984 :
B.E.P. Sténodactylographe correspondancier & C.A.P. Sténodactylographe

Expériences professionnelles

01/1997 - 12/1997 :
Secrétaire Comptable chez Eurofluides Btp sur Livry-gargan
Secrétariat de direction, gestion comptable, gestion client, gestion planning, gestion ressources humaines.

01/1995 - 12/1997 :

Secrétaire chez A.b.c. Construction sur Noisy-le-grand

Dactylographe, suivi de la comptabilité clients, saisie de piéces comptables, établissement et réglement des
factures, accueil, suivi des dossiers de Permis de Construire.

01/1986 - 12/1995 :
Secrétaire chez Societe De Construction Salmon sur Noisy-le-grand
Mémes fonctions que chez A.B.C. CONSTRUCTION.
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