
94190 Villeneuve St Georges
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1711230716

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2013 : Bac +2 à CFA C3
BTS Assistante de gestion 

12/2012 : Bac à Lycée des métiers Jean PERRIN
BAC PROFESSIONNEL Secrétariat 

Expériences professionnelles

04/2017 - 12/2017 :
Assistante technique chez Domaxis sur Villeneuve Saint Georges (94)
Gestion des commandes clients/fournisseurs, gestion du courrier entrant et sortant, gestion des devis, gestion
des factures, gestion de planning, accueil des clients, gestion des encaissements, relance clients, saisie retour
des interventions, relance gardien, relance fournisseur, gestion retour technicien, gestion des réclamations.

12/2016 - 04/2017 :
Assistante technique et administrative chez Entreprise Valladon

06/2015 - 12/2016 :
Assistante polyvalente chez Kass Ecodeau

02/2015 - 05/2015 :
Assistante polyvalente (Intérim) chez Kass Ecodeau

06/2014 - 01/2015 :
Assistante polyvalente chez Optics Valley

10/2013 - 04/2014 :
Assistante de gestion PMI PME chez Akzo Nobel sur Antony

09/2012 - 08/2013 :
Assistante de gestion PMI PME chez Etablissement Dardenne sur Palaiseau

Permis

Permis B
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