Née le 04/03/1985

92600 Asniéres-sur-seine
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1712150637

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2006 : Bac a CFA de Paris
Baccalauréat Professionnel Assistante de Direction

12/2004 : CAP a CFA de Paris
Brevet d'Etudes Professionnelles - Secrétariat

Expériences professionnelles

10/2017 - 11/2017 :

Assistante technique chez Netmakers sur Bezons

Planification des techniciens, réception des appels téléphoniques, évaluation et traitement des problémes
techniques des matériels d'impression, établissement des devis d'interventions techniques, facturation des
interventions techniques, coordination des livraisons matériels d'impression.

10/2016 - 10/2016 :

Assistante technique chez Netmakers sur Bezons

Planification des techniciens, réception des appels téléphoniques, évaluation et traitement des problémes
techniques des matériels d'impression, établissement des devis d'interventions techniques, facturation des
interventions techniques, coordination des livraisons matériels d'impression.

11/2015 - 01/2016 :

Assistante technique chez Netmakers sur Bezons

Planification des techniciens, réception des appels téléphoniques, évaluation et traitement des problémes
techniques des matériels d'impression, établissement des devis d'interventions techniques, facturation des
interventions techniques, coordination des livraisons matériels d'impression.

01/2011 - 12/2014 :

Hétesse d'Accueil chez Groupe Audiovisuel Nextradio Tv sur Paris (75)

Accueil physique et téléphonique, gestion des badges, gestion des demandes des visiteurs, demande de
coursier, gestion des réservations de salles, tdches administratives.

01/2011 - 12/2011 :

Assistante technique chez La Louisiane sur Paris (75)

Assurer la gestion courante des opérations afin de délivrer une qualité de services répondant aux attentes des
clients, taches administratives, devis, facturation, bon de commande, planification des interventions.



01/2010 - 12/2010 :
Agent commercial chez Direct Energie sur Paris (75)
Prospection de clients, commercialisation de I'offre énergie Gaz et Electricité, informations et conseils clientéle.

01/2009 - 12/2009 :

Responsable de Magasin chez Griffevolution sur Asniéres-sur-seine (92)

Gestion de caisse, accueil de la clientéle, gestion des stocks, gestion administrative du magasin, gestion du
personnel.

01/2008 - 12/2008 :

Middle Office Commerciale chez Direct Energie sur Paris (75)

Validation des contrats auprés des clients, gestion des contrats, traitement des réclamations clients, taches
administratives.

01/2002 - 12/2007 :

Assistante de direction chez Mairie De Paris sur Paris (75)

Gestion des courriers et e-mails, coordination de la circulation auprés des autres services, classement et
archivage.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

La mode, Les voyages, Le cinéma, La lecture, Natation
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