
Né le 08/05/1969
78870 Bailly
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1712161434

Assistante administrative, polyvalente, assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2
Titre professionnel d'Assistante de Direction 

12/1989 : 
Diplôme de cuisinier 

12/1988 : à Ecole EFAP-IMAGE
R.P & Attaché de presse 

12/1987 : Bac
Baccalauréat A² + Diplôme de fin d'études américain 

12/1982 : 
Etudes aux USA (San Francisco) 

Expériences professionnelles

01/2016 - 12/2018 :
Assistante administrative polyvalente/comptable chez Fayolle & Fils
Assistanat administratif et comptable polyvalent du Chef de secteur Paris et de 8 conducteurs de travaux.

01/2015 - 12/2016 :
Assistante administrative chez Olivier Peltier sur 78
Création et gestion du fichier clients, devis et factures, mise à jour de la base de données, classement et
archivage.

10/2014 - 11/2014 :
Assistante stagiaire chez Groupe Courtois Automobiles sur 78
Réalisation d'une présentation PPT complète et animée du Groupe Courtois Automobiles.

01/2011 - 12/2013 :
Responsable de cafétérias d'entreprises chez Société O'tomat sur 78
Gestion des caisses et des stocks, inventaire quotidien et contrôle de la marchandise, mise en place et vente
des produits de consommation.

01/2010 - 12/2011 :
Second de cuisine chez Société Philanthropique De Bailly sur 78



Assistanat du Chef de cuisine dans toutes les tâches de production et de distribution culinaire.

01/2008 - 12/2010 :
Responsable d'équipe dans un Groupe Scolaire chez Société Avenance sur 78

01/1995 - 12/1999 :
Responsable de cuisine chez Restaurant Lapauze Salade sur 75

01/1993 - 12/1995 :
Vendeuse rayon maroquinerie chez Lancel sur 75

01/1992 - 12/1993 :
Vendeuse rayon agendas en cuir chez HermÈs sur 75

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Course à pied, Cuisine du monde, Voyages, Musique, Cinéma
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