
Assistante
75013 Paris  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1712230927

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2016 - 12/2017 — Gestionnaire de stage, Apprentissage et Formation
Formations au sein de la Mairie de Paris : Excel, Outlook, Initiation aux premiers secours, Power Point.
01/2015 - 12/2016 — Assistante Vigneron
Evènementiel : Salons de vins natures (Aix en Provence, Paris, Londres, New-York...), relations clients, 
gestion administrative.
01/2010 - 12/2015 — Assistante Commerciale Publicité
Groupe Editeur de Presse avec un portefeuille de 30 revues et annuaires, évènementiel, relation clients, 
secrétariat de direction, gestion administrative.
01/2009 - 12/2010 — Hôtesse d’Accueil
Accueil direct, prise en charge des tâches des services Clients/Fournisseurs, traitement du courrier.
01/2000 - 12/2008 — Assistante Communication
Relation clientèle, assistance commerciale, assistance logistique, gestion administrative.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Bureautique, Pack Office Microsoft, SAP, Gestion administrative, Evènementiel, Relation clients, Négociation 
commerciale, Gestion de projet

Permis
Permis B

Loisirs
Voyager, Aller au cinéma, Théâtre, Participer à des conférences, Photographe amateur, Visites des musées 
parisiens, Epicurienne

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


