
Assistante Commerciale - Administrative - 
Exploitation
Né(e) en 1969  ·  93350 Lle Bourget  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1801041959

Objectif
Développer, évoluer sur le secteur du bâtiment

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2017
Formation S.S.T
12/1987
CAP Sténodactylo

Expériences professionnelles
03/2014 - 12/2014 — Responsable Location - Assistante Commerciale, Administrative
Gestion de la clientèle physique et téléphonique, création et suivi des contrats de location, gestion des 
litiges, dématérialisation des factures fournisseurs, tâches administratives diverses.
06/2012 - 02/2014 — Assistante Commerciale & Marketing (Cadre)
Gestion commerciale des processus d’appel d’offre, offres commerciales et techniques, gestion des 
référencements auprès de centrales d’achats, réalisation d’un catalogue produit.
09/2008 - 06/2011 — TECHNICO COMMERCIALE secteur du textile et agro alimentaire
Prospection commerciale, développement, suivi clientèle et fidélisation, gestion d’une clientèle grands 
comptes.
09/2001 - 09/2008 — ASSISTANTE COMMERCIALE secteur du textile et agro alimentaire
Gestion clientèle, prospection, suivi commercial, gestion des fournisseurs et comptabilité.
08/2000 - 08/2001 — SECRETAIRE COMMERCIALE
Gestion des dossiers d’appels d’offres, suivi commercial, fidélisation clientèle.
02/1991 - 12/1999 — SECRETAIRE COMMERCIALE
Accueil et suivi de la clientèle, gestion des appels téléphoniques, établissement devis.
10/1989 - 08/1990 — OPERATRICE DE SAISIE
Saisie de données pour le département juridique.

Atouts
Administratif, Exploitation, Gestion de portefeuilles clients, Achat, Logistique Import, Gestion des stocks, 
Pack Office, SAGE Gestion Commerciale & Comptabilité, CIEL EVOLUTION, EXACT Globe, Digi devis, 
Rentalman, Loxforce, On Base, Sidetrade

Permis
Permis B

Loisirs



Promenade, Vélo, Bricolage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


