94350 Villiers Sur Marne
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1801091008

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +2 a Lycée Augustin Arron
BTS Assistante de Gestion

12/2015 : Bac a Lycée Augustin Arron
BAC Professionnel Gestion administration

12/2014 : a Lycée Augustin Arron
BEP Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2019 - 05/2019 :
Assistante exploitation chez Suez sur Lagny Sur Marne (77)
Gestion des intérimaires, suivi administratif, relais RH, reporting.

01/2018 - 11/2018 :
Opératrice de saisie chez Suez sur Lagny Sur Marne (77)
Saisie informatique, classement, archivage, reporting intérim.

01/2017 - 02/2017 :
Opératrice de saisie chez Gédicom sur Plessis Trevise (94)
Saisie informatique, codification.

01/2017 - 01/2017 :
Factrice chez La Poste sur Paris (75)
Distribution de courriers.

01/2017 - 01/2017 :
Secrétaire chez Route De Guadeloupe sur Baie-mahault (97)
Gestion des appels téléphoniques, accueil du public, suivi de dossier.

01/2016 - 01/2016 :
Assistante de Diffusion stagiaire chez France Antilles Guadeloupe sur Jarry (97)
Suivi des impayés, saisie des invendus.

01/2015 - 01/2015 :



Assistante de Communication stagiaire chez France Antilles Guadeloupe sur Jarry (97)
Aide de création d'événements, et mise en place de partenariats.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Photo, Volley Ball (3 ans en club), Salle de sport
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