83270 Saint Cyr Sur Mer
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1801151425

Assistante qualifiée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 a Lycée SULLY
BTS Action Commerciale

12/1997 : Bac +2 a Faculté d'Aix en Provence
DEUG AES (Administration Economique et Sociale)

12/1995 : Bac a Lycée Charles PEGUY
BAC G (option Gestion Comptabilité)

Expériences professionnelles

09/2011 - 12/2011 :

Secrétaire a domicile ou sur site chez Auto-entrepreneur sur Saint Cyr Sur Mer (83)

Administration (saisie de documents, lettres, devis, mémoire, rapport...), Internet (saisie de mail, création de liste
contact, recherche Internet), Comptabilité (établissement de facture, suivi et relance des factures), Sur site
(accueil client, réponse aux appels d'offres, facturation, archivage...)

09/2009 - 06/2011 :
Secrétaire Commerciale chez Scm Bourgenot
Accueil des clients, vente des différentes activités (power plate, LPG, peeling...), gestion du planning et du stock.

01/2002 - 08/2009 :

Assistante commerciale Région Méditerranée chez Norisko Dekra

Gestion commerciale des 8 agences de la région, gestion administrative des appels d'offres, organisation de
manifestations commerciales.

08/1999 - 03/2001 :

Agent de guichet chez Caisse D'epargne

Réception des clients et traitement des différentes opérations bancaires courantes (virements, retrait, ouverture
de comptes...).
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Permis B


http://www.tcpdf.org

