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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2015 : Bac à ISMC CADENELLE
Baccalauréat STMG 

06/2014 : Bac à ISMC CADENELLE
BAC FRANÇAIS 

06/2012 : à LACORDAIRE
Brevet des Collèges 

Expériences professionnelles

07/2015 - 08/2015 :
Employée Administrative de gestion chez Irsam, Le Ruissatel, Le Garlaban sur Marseille (13)
Classement et archivage des dossiers, réception des appels entrants, réception et envoi de courrier, gestion des
plannings et organisation des congés, facturations, devis, commandes, saisie d'écritures comptables.

06/2013 - 06/2013 :
Stagiaire chez Vitruve sur Aubagne
Secrétariat, Comptabilité.

03/2012 - 03/2012 :
Stagiaire de découverte chez Société Schindler

01/2012 - 08/2014 :
Bénévole chez Centre D'equitation
Bénévole en Centre D'Equitation pendant les vacances d'été.

Langues

Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Lecture, Cinéma, Musique, Ski, Photo, Equitation
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