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Réf : 1801181503

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1991 : 
Baccalauréat 

Expériences professionnelles

08/2023 - 12/2023 :
Assistante d'agence chez Viola (groupe Firalp)
Facturation clients, recouvrements de créances, suivi des écarts, gestion des cautions bancaires, gestion des
contrats de sous-traitance, gestion RH.

02/2021 - 08/2023 :
Assistante exploitation chez Urban Tp
Réponse appels d'offres, établissement des situations et factures, relances impayées, gestion des cautions
bancaires, gestion des contrats de sous-traitance.

09/2020 - 02/2021 :
Assistante technique chez A.g.b.
Gestion contrat sous-traitants, relation directe avec MOE/MOA, établissement des bons de commande, gestion
des appels d'offres.

06/2018 - 09/2020 :
Responsable Administrative chez Atriohm / Seeb/sodal
Gestion flotte automobiles, gestion de la téléphonie, maître d'apprentissage, gestion des besoins en personnel
intérimaires et recrutement en CDI.

01/2011 - 01/2018 :
ASSISTANTE DE PROGRAMME / ASSISTANTE TECHNIQUE chez Semag 92
Courriers, archivage, suivi des dossiers d'appel d'offres, gestion des affichages permis de construire.

01/2006 - 01/2010 :
CHARGE D'EXPLOITATION - service dépannage chez Groupe Balas
Optimiser les tournées des techniciens, contacter et relancer les clients pour obtenir les accès.

01/2005 - 01/2006 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez Conseil General Du Val D'oise



01/2003 - 01/2005 :
chez Divers Missions D'interim

01/2001 - 01/2003 :
ASSISTANTE DE GESTION LOCATIVE chez Groupe La Mondiale

01/1998 - 01/2001 :
CONGES PARENTAL

01/1991 - 01/1998 :
ASSISTANTE COMMERCIALE - Direction commerciale chez Sfa Kone

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine, Lecture, Cinéma, Marche

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

