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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2008 - 2008 :
Caissier / Caissière en restauration
buffalo grill restaurants comptable

1995 - 2007 :
Secrétaire général / Secrétaire générale des hôpitaux publics
groupe hospitalier les cheminots aide comptable

1989 - 1994 :
Conseiller commercial / Conseillère commerciale en déménagement
alain lagache déménagement aide comptable clients

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Comptabilité bancaire pour chacun des restaurants (30 restaurants Buffalo Grill) :
- Vérifier la présence des caisses clôturées des différents restaurants et identifier les anomalies
- Procéder à l'intégration des écritures comptables dans le logiciel de rapprochement
- Saisir les écarts de caisse
- Réceptionner les avis de débit et saisir les impayés, représenter les chèques au paiement, relancer les clients
- Réunir les pièces concernant les impayés et transmission au contentieux
- Enregistrer comptablement les règlements impayés et les pertes sur créances
- Saisir les recettes tickets restaurants et chèques vacances puis les règlements émanant des
organismes (ANCV, tickets restaurants, …)
- Saisir les règlements par chèque
- Etablir les factures crédit clients et saisir leurs règlements
- Suivre et mettre à jour les tableaux de bord : impayés, chèques à encaisser, …
- Vérifier les états de rapprochements bancaires et comptables
- Communiquer avec les différents interlocuteurs : managers de restaurant, services internes, banques, …

Comptabilité clients et fournisseurs :
- Rapprochement et vérification bons de livraisons et factures
- Codification et enregistrement des factures
- Pointage mensuel des comptes de la classe 4, relance pour paiement clients export/import

Logiciels : Word, ARCOLE, SAGE



Centres d'intérêts

Jardin, promenade
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