
91540 Ormoy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1801250646

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : 
Passeport de Compétence Informatique Européen Formation sur Word, Excel, Power Point, Outlook, Windows.

12/1987 : 
B.E.P. Agent administratif 

12/1985 : 
C.A.P. Secrétariat Sténo dactylo 

Expériences professionnelles

01/2000 - 12/2017 :
Assistante Administrative Logistique chez Du Pareil Au Meme sur Combs-la-ville (77)
Saisie, Litiges, Expéditions, Fournitures dans le cadre de la vente au détail de vêtements d'enfants.

01/1993 - 12/1998 :
Opératrice de saisie PAO chez D.a.t. sur Palaiseau (91)
Saisie et mise en page de manuels utilisateurs dans le cadre de la documentation et assistance technique.

01/1988 - 12/1993 :
Opératrice de saisie PAO chez Progespace sur Paris (75)
Création et mise en page de plaquettes dans le cadre de la gestion de projet et de planification opérationnelle.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Course à pied (La Parisienne, Transbaie)
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