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Attaché de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

08/2018 : Bac +2 à PIGIER PERFORMANCE
BAC + 2 ATTACHE DE DIRECTION 

08/2017 : Bac à Campus Montsouris
BAC PRO GA (Gestion-administration) 

06/2015 : Bac à Lycée de l'Ensemble Sainte Marie
BAC PRO GA (Gestion-administration) 

Expériences professionnelles

09/2015 - 08/2017 :
Apprentie chez Asphalte - Auto sur Chevry-cossigny (77)
Accueil physique et téléphonique des clients, organisation du planning, prise de rendez-vous, gestion des
courriers et des e-mails, comptabilité, gestion et établissement des documents administratifs.

06/2015 - 07/2015 :
Stagiaire chez Cogis sur Boissy-st-léger (94)
Apprentissage des process administratifs de l'entreprise, gestion des stocks, administration des ventes, tenue
de fichiers clients.

01/2015 - 02/2015 :
Stagiaire chez Manudax France sur Maisons-alfort (94)
Traitement, réception et validation de commande, saisie des règlements, travaux informatiques, enregistrement
des factures clients et fournisseurs, archivage.

Permis

Permis B
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