Assistante de gestion

41600 Nouan Le Fuzelier - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1801310535

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — Bac +2 — ISEIC

BTS — Assistant Gestion

12/2015 — Bac +2 — AFTRAL

BTS - Méthodes et Exploitation Logistique
12/2003 — GRETA

Formation a la Gestion Commerciale

12/1996 — AUDUNIS

Formation Gestionnaire de Stocks

12/1989

BEP Communication Administration Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2015 - 09/2017 — Assistante gestion (contrat de professionnalisation)

Préparation des dossiers d'appel d'offre, création comptes fournisseurs, gestion commande achats, gestion
stock, gestion sous-traitance, mise a jour tarifaires, rapprochement comptable, accueil physique et
téléphonique, gestion litiges.

12/2014 - 04/2015 — Stagiaire Technicienne méthode et exploitation logistique

Création procédure, mise en place, résolution problématique lié au code article, participation
réaménagement entrepot.

01/2011 - 11/2013 — Agent logistique

Contrble réception, conditionnement, entrée et sortie stock, approvisionnement, préparation de commandes.
10/2009 - 12/2011 — Agent de Montage

Cablage, montage luminaire, contrdle circuit imprimé.

01/2000 - 12/2002 — Controleuse Qualité-Gestionnaire stock-Cariste

Contréle qualité, gestion stock, approvisionnement, préparation de commandes.

01/1996 - 12/2000 — Agent Logistique

Opératrice de saisie, préparatrice de commande, cariste.

01/1990 - 12/1996 — Responsable logistique-S.A.V

Organiser, planifier, ordonnancer, gestion stock, approvisionnement, SAV gestion des litiges, management.

Atouts

Accueil physique et téléphonique, Approvisionner, Négociation fournisseur, Conseiller et orienter les clients,
Organiser et planifier, Gestion litiges, Collecter des informations, Analyser les critéres fournisseur, Validation
facture, Analyser les documents, Relationnel client/fournisseur, Inventaire, Suivi des procédures internes,

Enregistrer, traiter, suivi et relance commandes, Travail sur ordinateur, Développer le portefeuille fournisseur

Permis
Permis B



Loisirs
Marche, Cuisine, Jardinage, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



