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Comptable - administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011-2012 Technicienne Comptable IFOCOP niveau IV .Formation réalisé en Alternance dans le cadre d'un
congé Individuel de Formation

1984-1986 BEP ASAI Agent des Services Administratif et Informatique

1984-1986 CAP comptabilité

Expériences professionnelles

2013 à ce jour
Centrale d achat BRICORAMA 94350 VILLIERS SUR MARNE Comptable -comptabilité et contrôle facture
fournisseur

2013
BRICORAMA 77100 MAREUIL LES MEAUX /CDD remplacement congé maternité Employée administrative

2012
BRICORAMA 77100 MAREUIL LES MEAUX Stage pratique au service Administratif

2004-2012
Sté BOSAL 9 rue des frères lumières 77290 MITRY MORY Conditionneuse

2001-2004
Intérim

Atouts et compétences

Comptables
- saisie et contrôle facture
-saisie des factures transitaire, Asie et plateforme
-suivi des virements
- Trésoreries, rapprochements   bancaires, règlements
- relance, traitement des litiges
- lancement et édition des règlements : chèque et traite
- Classement
- Paye, DADS
-opération courante

          Administratives
- Gestion de dossier du bâtiment
- Accueil physique et   téléphonique
- Devis



- Commandes
- Facturation 
- Gestion  de stocks
- Gestion  de plannings

      Bureautiques
-SAP
- Excel
- Sage paie
- Word
- Open Office
- Sage compta
-Outlook (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Aime le cinéma, les ballades avec mon chien, la mer, passionnée de F1
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