
91160 Ballainvilliers
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1802020606

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : à IFOCOP
Diplôme niveau III RNCP Formation d'assistante de direction.

12/2003 : Bac à Lycée Dammarie Les Lys
BAC STT option commerce 

Expériences professionnelles

01/2013 - 12/2013 :
Secrétaire chez Bati Tp sur Morangis (91)
Gestion des documents administratifs, suivi des relances clients, facturation, suivi des règlements, gestion et
organisation des plannings et réunions, rédaction de courriers, archivage des documents.

01/2012 - 12/2013 :
Hôtesse d'accueil et Secrétaire chez Me Roth sur Sainte Geneviève Des Bois (91)

01/2009 - 12/2009 :
Vendeuse chez Bijouterie Hour Passion sur Aéroport D'orly (94)

01/2003 - 12/2009 :
Vendeuse chez Bijouterie Tresor sur Villiers En Bière (77)

01/2003 - 12/2003 :
Hôtesse d'accueil chez Société De Bourse sur Paris (75)

Centres d'intérêts

Salsa, Ballade en forêt, Lecture de roman policier, Sport fitness, Décoration intérieur, Pâtisserie
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