
93460 Gournay-sur-marne
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1802030557

Secrétaire commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac +2 à Lycée Flora Tristan
BTS comptabilité et gestion des entreprises 

06/2017 : Bac à Lycée Evariste Galois
Baccalauréat Professionnel Gestion - Administration 

06/2014 : 
B2I (brevet informatique et internet) 

06/2014 : CAP
BEP métiers des services administratifs 

Expériences professionnelles

02/2018 - 06/2018 :
Secrétaire commercial chez Acorus sur Paris (75)
Saisie bon de commande, Facturation, gestion des appels, traitement des mails.

01/2017 - 01/2017 :
Formation en milieu professionnel chez Point Z Agence D'intérim sur Paris (75)
Gestion des appels, mail, rédactions des contrats, classement, transmission des messages, saisie.

12/2016 - 12/2017 :
Équipière polyvalente chez Mcdonald's sur Noisy-champs
Contact des clients, prise de commande, préparation de commande.

05/2016 - 06/2016 :
Formation en milieu professionnel chez Agence Immobilière Ibc sur Gagny
Gestion des appels, classement, mail, transmissions des messages.

01/2016 - 12/2016 :
Factrice à vélo sur Noisy-le-grand
Trier le courrier, distribution.

11/2015 - 12/2015 :
Formation en milieu professionnel chez Rbc Paris - Bank sur Paris (75)
Saisie d'Ordre de mouvement, transfert de compte, mise sous pli, classement.



01/2015 - 02/2015 :
Formation en milieu professionnel chez Proxiserve sur Paris (75)
Facture, devis, saisie, courrier, classement.

Permis

Permis B
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