
Assistante travaux
Né(e) en 1993  ·  93320 Les Pavillons Sous Bois  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 1802190706

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2014 — Bac — CFA du Bâtiment – Saint Lambert
BAC Pro Technicien d’études du bâtiment, option étude et économie
12/2012 — Bac — Lycée Violet le Duc
BAC Pro Technicien d’études du bâtiment, option étude et économie
12/2011 — Lycée Jules Ferry
CLA (Classe d’accueil pour apprendre le français)
12/2010 — Escola Secundaria dos Carvalhos
Etudes d’architecture

Expériences professionnelles
01/2017 - 12/2017 — Assistante travaux
Assistanat des conducteurs de travaux, suivi des GPA, gestion des demandes d’agrément, constitution des 
DOE, mise en place des Insertions, demande de prix et commande auprès des fournisseurs.
01/2015 - 12/2015 — Assistante travaux
Suivi administratif des chantiers, frappe de Compte-Rendu, traitement documentaire, rédaction et envoi de 
courriers, suivi de fichiers Excel, logistique administrative générale du projet.
01/2012 - 12/2012 — Assistante bureau de Méthodes
Préparation des chantiers au détail, suivi de chantier.
01/2012 - 12/2015 — Assistante d’architecte
Dessin assisté par Ordinateur (DAO), création de présentations de projets en 3D, réalisation de pièces 
administratives et techniques, comparaison des prix, connaissances des matériaux et des matériels ainsi 
que de la réglementation de la construction, établissement des métrés, suivi de chantier.

Langues
Portugais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Capacité d’analyse, Capacité à prendre des initiatives, Capacité d’adaptation, Vif sens d’organisation, 
Curiosité pour apprendre, Motivée et joyeuse, Sens de la communication et du travail en équipe, Pack 
Office, AUTOCAD, SketchUp, Photoshop, LUMION

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


