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Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac +2 à IUT Paris V René Descartes
DUT Gestion Entreprises Administrations (option Finance-Comptabilité) 

12/2007 : Bac à Lycée Jean Monnet de Garches
Baccalauréat professionnel de Comptabilité 

12/2005 : CAP à Lycée Jean Monnet de Garches
B.E.P de Comptabilité 

Expériences professionnelles

03/2017 - 10/2017 :
Chargée de recouvrement chez Creche Attitude Boulogne sur Boulogne
Encaissement de chèques et CESU, relances par mail des impayés, mise à jour des rejets de prélèvements,
mise à jour des virements réceptionnés, facturations diverses.

04/2015 - 09/2016 :
Gestionnaire mutuelle chez Les Mutuelles Du Conservateur sur Paris (75)
Indexation des courriers après analyse de la demande, mise à jour des dossiers clients.

04/2014 - 06/2014 :
Aide comptable chez Eau De Paris sur Paris
Mise à jour du référentiel clients, saisie de factures clients, impression des bordereaux, des factures et les avis
de sommes à payer.

01/2014 - 03/2014 :
Aide comptable (stage) chez Bnp Paribas Real Estate sur Paris
Vérification des factures, saisie des convocations Assemblées Générales.

11/2011 - 12/2011 :
Aide comptable (stage) chez Aubade Paris sur Paris
Comptabilisation opérations achats et banque sur " Anaël ", préparation à la remise de chèques, préparation aux
virements fournisseurs, vérification et comptabilisation des notes de frais.

07/2011 - 07/2011 :
Aide comptable (stage) chez Association Des Paralysés De France sur Paris
Comptabilisation opérations achats et banque sur " Cegid ", préparation à la remise de chèques, saisie des



indemnités kilométriques.

03/2008 - 04/2008 :
Aide comptable (stage) chez Association Raiq sur Rueil-malmaison
Comptabilisation de ventes et des achats sur " Ciel Compta ", comptabilisation des opérations de caisse et
banque, tenir la comptabilité clients et fournisseurs.

11/2007 - 12/2007 :
Employée administrative (stage) chez Ib Formation Cegos sur La Défense

12/2006 - 01/2007 :
Employée administrative chez Dassault Systèmes

06/2004 - 06/2004 :
Aide comptable chez Mairie De Marnes-la-coquette sur Marnes-la-coquette

06/2003 - 06/2003 :
Secrétaire chez Association Des Paralysés De France

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Pratique de la Natation, Médaillée d’Or au championnat de France Handisport, Baptême de Plongée sous-marine en
piscine et en mer en 2006
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