
94260 Fresnes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1802231202

Assistante de direction, commerciale, technique, administrative ou
financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1993 : Bac +2
BTS Action Commerciale 

12/1991 : Bac
BAC G3 Techniques Commerciales 

Expériences professionnelles

05/2015 - 12/2015 :
Assistante de Direction chez Forest/sapi/les Meunuiseries Ariegeoises sur Chevilly-la-rue
Assistanat Direction Générale, Direction des Ressources Humaines, Marketing, Direction des Achats, et
Exploitation. Gestion du personnel, des commandes, des factures, et des plannings.

01/1996 - 03/2015 :
Assistante de la Direction des Services Techniques/Chef de Projets chez Dimension Data sur Rungis
Coordination et Gestion de projets de petite et moyenne taille, gestion du Plan de Formation, reporting, contrôle
de gestion, gestion des plannings et des commandes clients.

01/1994 - 01/1996 :
Assistante Administrative chez B.c.v (bruneau Culinaire) sur Châtillon
Assistanat Direction Administrative et Commerciale, gestion des dossiers d'Appel d'Offres, gestion des
commandes et suivi.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis A
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