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Gestionnaire de paie / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Languedoc Roussillon, dans l'Administration et juridique.

Formations

Année 2015 :
Titre de gestionnaire de paie obtenu (AFPA Béziers), niveau III

Année 2013/2014 :
BTS Comptabilité Gestion Organisation (1er année au Greta de Narbonne), niveau III

Année 2011/2013 :
BAC professionnel Comptabilité obtenu (Greta de Béziers)

Expériences professionnelles

2017
Comptable / Gestionnaire de paie, SFC, Narbonne (CDI)

2016
Aide comptable, SBM Formulation, Béziers (remplacement de 6 mois)

2015-2016
Secrétaire administrative, Façades turquoises, Marseillan (CDD)

2015
Gestionnaire de paie, Cabinet Delon expert-comptable, Béziers (stage)

2014
Secrétaire-comptable, Portal éclairage, Lattes (stage)

Atouts et compétences

&#61558;	Accueil client (téléphonique et physique)
&#61558;	Rapprochement bon de commandes, livraisons et factures
&#61558;	Etablir des devis et des factures 
&#61558;	Etablir la TVA 
&#61558;	Enregistrements des factures d'achats et de ventes
&#61558;	Facturation clients
&#61558;	Règlement fournisseurs
&#61558;	Encaissement et relance des clients
&#61558;	Rapprochements bancaires
&#61558;	Saisies d'écritures comptables (provisions, charges constatés d'avances, etc…)
&#61558;	Préparation et tri des documents comptable en vue des bilans
&#61558;	Assurer la tenue et le suivi du dossier social de l'entreprise
&#61558;	Analyser et assurer la gestion des informations liées aux relations du travail
&#61558;	Collecter les informations et traiter les évènements liés au temps de travail du personnel



&#61558;	Assurer les relations avec le personnel et les tiers
&#61558;	Réaliser et contrôler les bulletins de salaire
&#61558;	Etablir et contrôler les déclarations sociales mensuelles et trimestrielles
&#61558;	Etablir et contrôler les déclarations sociales annuelles
&#61558;	Préparer et transmettre les données chiffrées de la paie

Bureautique - Informatique : World, Excel, sage gestion, Ciel, Coala, Cegid (Expert)
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