13500 Martigues
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1803041512

Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +2
BTS Assistante de Gestion PME/PMI

12/2008 : Bac a Baccalauréat Scientifique Robert Schuman
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2018 :
AGENT ADMINISTRATIF chez Delta Recyclage sur Martigues
Accueillir les chauffeurs, pesage des containers, saisie des livraisons, des réceptions et des ventes.

01/2017 - 12/2017 :

CONSEILLERE CLIENTELE A DISTANCE chez Distrimag sur Saint Martin De Crau

Gestion des appels sortants/entrants, prise de rendez-vous de livraisons/renseignements complémentaires,
préparation des tournées des chauffeurs.

01/2016 - 12/2016 :

ASSISTANTE COMMERCIALE chez Dermo Hygiene France sur Vitrolles

Recherche des appels d'offres, création des dossiers d'appels d'offres, prise de rendez-vous et gestion des
agendas des commerciales, accueil physique et téléphonique.

01/2016 - 12/2016 :

CONSEILLERE COMMERCIALE chez Sfr (sfd) sur Istres

Accueillir et conseiller la clientéle, réaliser des ventes, proposer des services complémentaires, fidéliser les
clients, participer a la tenue du point de vente.

01/2015 - 12/2015 :

ATTACHEE COMMERCIALE chez Caisse D'epargne sur Martigues

Accueillir et orienter physiquement et téléphoniquement la clientele, informer les clients sur les services/produits
de la banque et de I'assurance, réaliser les opérations courantes de guichet.

01/2013 - 12/2014 :
CONSEILLERE DE VENTE chez Printemps sur Metz
Vente en prét a porter, conseil clientéle, encaissement, mise en rayon, étiquetages.



01/2010 - 12/2011 :
ASSISTANTE DE GESTION chez Cedeo sur Metz
Vente de salles de bain, conseil, devis et facturation, gestion du stock.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Voyage
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