Opératrice de saisie

75019 Paris - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1803051505

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2014 — Bac +2 — Ecole-Santé
Secrétaire Médical(e)

12/2006 — Bac — Lycée Suzanne Valadon
Baccalauréat Métiers du secrétariat

12/2004 — CAP — Lycée Suzanne Valadon
BEP Métiers du secrétariat

12/2003 — CAP — Lycée Marie Laurencin
BEP Meétiers de la Mode Industries Connexes

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2015 — Opératrice de saisie

Alphabétique, Numérique, Vidéocodage, traitement de bilan comptable.
01/2013 - 12/2013 — Opératrice de saisie

Alphabétique, Numérique, Vidéocodage, traitement de bilan comptable.
08/2012 - 08/2012 — Hébtesse d’'accueil standardiste

05/2011 - 12/2011 — Opératrice de saisie

06/2010 - 09/2010 — Agent administratif

04/2008 - 07/2008 — Agent administratif, Opératrice de saisie

03/2008 - 03/2008 — Auxiliaire bureautique

12/2007 - 12/2007 — Agent d’accueil, Animatrice

12/2006 - 12/2006 — Hotesse d’accueil standardiste

05/2005 - 05/2005 — Secrétaire médicale (stagiaire)

06/2004 - 06/2004 — Rédactrice de magazine (stagiaire)

Atouts

Réception et retour du courrier, Accueil physique et téléphonique, Vérification de documents administratifs,
Saisie des avoirs, Maitrise des outils bureautiques, Saisie et modification raison sociale

Loisirs

Patinage artistique, Vélo

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



