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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2012/2013 : BTS Comptabilité et gestion des organisations ISIFA - Paris (75)

2011/2012 : Première année licence économie - gestion Université Evry val d'Essonne - Evry (91)

2010/2011 : Baccalauréat professionnel Comptabilité Lino Ventura - Ozoir-la-Ferrière (77)

Expériences professionnelles

Depuis Octobre 2014
Comptable Paie - SERRURERIE MARQUES ALUMINIUM - Noisy-le-Grand

2013-2014
Assistante comptable caisse- ASTONA (Enseigne MADURA) Paris

2012-2013
Assistante comptable caisse - ASTONA (Enseigne MADURA) Paris (Alternance de 18 mois)

2010-2015
Secrétaire assistante - Société - LA MODERNE Bagneux 92 (stage) Assistante comptable - Société
PANORIENT Gretz-Armainvilliers 77 (stage)

Langues

- Portugais (Bilingue) / Espagnol  (Perfective) / Anglais (Notions scolaires) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Comptabilité : 		
-	Tenu de la comptabilité fournisseur et client,
-	Note de frais 
-	Rapprochement bancaire
-	Gestion des impayés
-	Gestion de la TVA (Déclaration de la TVA, Passation des OD de TVA)
-	Etablissement  et suivi d'un tableau prévisionnel de trésorerie.
-	Tenir la comptabilité des SCI 
-	Déclaration des SCI à l'impôt sur les sociétés.

Gestion des paies et Administration du personnel : 
-	Collecte des éléments variables pour la paie
-	Établissement des paies (environ 40 paies par mois dans le BTP)
-	Gestion du personnel (visite médical, courrier divers…)



-	Etablissement des déclarations social (URSSAF, CAISSE CP…)
-	Attestation de salaire, Attestation d'accident du travail.
-	Etablissement des Certificats Congés payés
-	Etablissement des Solde de Tout Compte  (certificat de travail, AED…)
-	Etablissement des contrats de travail

Informatique :
-		Pack office
-		Sage 100 i7 & Sage 1000
-		Sage paie
-	Pro devis (logiciel de facturations dans le BTP)
-	Api bat
-	Ciel compta
-	Ciel gestion 
 (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Lecture (roman de marc Levy, Musso…), théâtre, la musique, le cinéma 
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