
78220 Viroflay
0 à 1 an d'expérience
Réf : 1803140715

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2015 : 
comptable ifocop niveau bac + 2

2013 : 
loi lagarde, sécurité des données formation ge money bank

1982 : 
cap certificat d'aptitudes professionnelles de dactylographie

Expériences professionnelles

2016 - 2018 :
Responsable de service contentieux et recouvrement
chargée de recouvrement gestionova gestion de portefeuille relances téléphoniques et écrites gestion des litiges
lettrage des comptes encaissements des règlements

2016 - 2016 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
aide comptable proximum saisie des factures fournisseurs rapprochements bancaires relances impayées

2001 - 2015 :
Chargé / Chargée d'accueil et de services clientèle bancaire
chargée de clientèle ge money bank réception appels et réclamations gestion des encaissements clients
constitution de dossier et passation en commission suivi des dossiers auprès de la banque de france

1997 - 2001 :
Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturière
opératrice de saisie sofirec gestion des chèques aux entreprises (affacturage)

1991 - 1997 :

gestionnaire back office diverses missions d'intérim virements, remise de chèques, saisies comptables…

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Comptabilité							
Factures fournisseurs et règlements						
Rapprochements bancaires et lettrages				
Régularisation comptable							
Déclaration Européenne de service					
Collecte et contrôle de données					

Logiciel : Sage, Excel, Ekip, Monext, Hyperion

Service  clients
Réception des appels
Réclamations clients
Opérations de caisse
Gestion des amendes
Fonction de contrôle et d'alerte

Centres d'intérêts

Step	-  Randonnée  -  Fendelkreiss	-  Pilate
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