Née le 01/02/1996

95370 Montigny Les Cormeilles
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 1803211048

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur Assistante de Gestion PME - PMI

12/2014 : Bac
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

12/2013 :
Brevet d'Etudes Professionnelles

12/2011 :
Brevet des colléges

Expériences professionnelles

01/2018 - 02/2018 :
Gestionnaire, opératrice de saisie chez Docapost Bpo
Saisie et analyse de dossier.

01/2017 - 12/2017 :
Steward chez Restaurant Kfc Montigny-les-cormeilles sur Montigny Les Cormeilles
Prolongation du contrat steward 2016.

01/2016 - 12/2017 :

Secrétaire chez Restaurant Kfc Montigny-les-cormeilles sur Montigny Les Cormeilles

Préparation au recrutement, gestion des dossiers du personnel, coordination du disciplinaire, transmission des
informations au service paie, gestion des fournitures et courriers du restaurant.

01/2016 - 12/2016 :
Steward chez Restaurant Kfc Montigny-les-cormeilles sur Montigny Les Cormeilles
Service au comptoir et au drive, production, préparation et assemblage des produits.

01/2015 - 06/2016 :

Stagiaire chez Societe Netindus

Accueil physique et téléphonique des clients, mise a jour et mise en rayon du stock, recherche et sélection de
fournisseurs.



01/2014 - 02/2014 :
Stagiaire chez Agence Elex
Accueil téléphonique des clients, traitement et suivi des relances.

01/2013 - 02/2013 :
Stagiaire chez Societe Sovitrat
Accueil téléphonique et physique des intérimaires et des clients, classement et archivages.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Tennis, Lecture, Internet, Cinéma
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