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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2017 :
niveau 2éme année brevet technicien supérieure comptabilité gestion

2016 :
1ére année brevet technicien supérieur comptabilité gestion

2014 :
baccalauréat professionnel en comptabilité

Expériences professionnelles

09/2017 :

Comptable fournisseurs

comptabilité fournisseur (cdi) quietalis bieévres (essonne) ¢ saisie de factures fournisseurs (frais généraux) °
saisie des notes de frais * saisie des lcr ¢ lettrage et suivi des comptes

09/2017 :

Comptable fournisseurs

comptabilité fournisseur (mission interim) quietalis bievres (essonne) * saisie de factures fournisseurs (frais
généraux) * saisie des notes de frais ¢ saisie des lcr

12/2016 :

Secrétaire comptable

stage en comptabilité (4 semaines) cap'cours abd services montigny le bretonneux (yvelines) ¢ rapprochement
bancaire fournisseurs ° vérification des cash flows ¢ mise jour dossier fournisseurs

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

« Saisie de factures fournisseurs (frais généraux)
+ Saisie des notes de frais

* Saisie des LCR

* Lettrage et suivi des comptes

* Rapprochement bancaire fournisseurs

* Vérification des cash-flows



» Mise a jour dossier fournisseurs

+ Saisie de factures achats

* Réglement des factures

» Comptabilisation des opérations bancaires

« Etat physique de la caisse

» Mise a jour cahier de caisse

* Enregistrement du cahier de caisse

Traitement de texte (Word, Excel)

Comptabilité¢ EBP Compta, EBP paye, Compta first, EIG comptabilité, CEGID, Divalto

Centres d'intéréts

Musique, danse, sport, lecture(]
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